
Tutoriel portail participant – OID  
 

Vous pouvez accéder au guide d’enregistrement des organismes de la commission européenne en 
cliquant ici 

Nous vous proposons un pas à pas pour mettre à jour les documents sur votre OID  

Accédez au système d’inscription des organisations pour Erasmus+ et le Corps européen de solidarité 
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation 

 

 

 

Cliquez sur organismes 

• Rechercher un organisme 
• S’inscrire au nom de l’organisation/du groupe 

 

 

 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/FR+Guides+du+candidat+-+Phase+de+soumission+de+candidature?preview=/36700704/36700720/Organisation%20Registration%20Guide_no%20external%20links%20(FR).pdf
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation


 

 

Sélectionnez votre organisation en cliquant sur votre n°OID 

 

 

 

 

Vous serez redirigé vers une page pour vous connecter  

 
 

 

 

 



Une autre fenêtre s’ouvrira où toutes les informations liées à la structure sont indiquées 

 

 

 

 

 

 

 

 

C’est dans l’onglet organisation data que doit être saisi votre numéro SIRET 

 

 

 

 

Dans la rubrique Content Menu sur votre gauche vous aurez tous les onglets nécessaires à la gestion 
de votre association 

 

 



 

 

 

 

 

Dans l’onglet Users 

Cela vous donne la possibilité d’ouvrir les droit d’accès  

 

 



 

Dans l’onglet Document  

Cela vous permet de télécharger tous les documents nécessaires à la validation de votre OID 

• sélectionnez « Add document » 

 

  

 

Une fois les documents ajoutés, n’oubliez pas d’enregistrer en cliquant « Update» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Voici les documents demandés pour chaque typologie de porteur pour la validation de votre OID : 

 

Les associations : 

Fiche d’entité légale, complétée et signée à télécharger  
Fiche d’identification financière complétée et signée, accompagnée d’un RIB ou extrait de compte 
bancaire récent (ou sinon cette fiche doit être contresignée par votre banque) à télécharger 

Formulaires pour les marchés de l’UE | Commission européenne (europa.eu) 
 

Une copie du récépissé de l’INSEE, de l’année en cours,  permettant d'identifier le nom de l'entité 
légale, l'adresse du siège social,  et le numéro d'enregistrement auprès des autorités 
nationales http://avis-situation-sirene.insee.fr/ 
Le document de parution au Journal officiel 
Les statuts de votre structure signés  
Le dernier PV de l'Assemblée Générale qui nomme le Président ou une attestation présidentielle  
 
Etablissement public et scolaire :  
Fiche d’entité légale, complétée et signée à télécharger Fiche d’identification financière complétée et 
signée, accompagnée d’un RIB ou extrait de compte bancaire récent (ou sinon cette fiche doit être 
contresignée par votre banque) à télécharger 
Formulaires pour les marchés de l’UE | Commission européenne (europa.eu) 
 
Une copie du récépissé de l’INSEE, de l’année en cours,  permettant d'identifier le nom de l'entité 
légale, l'adresse du siège social,  et le numéro d'enregistrement auprès des autorités 
nationales http://avis-situation-sirene.insee.fr/ 
Une délibération  
 
Groupe informel :  
Fiche d’entité légale – personne physique, complétée et signée à télécharger 
Fiche d’identification financière complétée et signée, accompagnée d’un RIB ou extrait (ou sinon cette 
fiche doit être contresignée par votre banque) à télécharger 
Formulaires pour les marchés de l’UE | Commission européenne (europa.eu) 
 
Pièce d’identité R/V du représentant légal et de tous les membres 
Attestation sur l’honneur qui nomme le représentant et l’absence de cachet de l’association 
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